
  
 

ส ำนักงำนตรวจสอบภำยใน มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ 
  สิ่งที่ควรปฏิบัติ (Do) และไม่ควรปฏิบัติ (Don't) เร่ือง ระบบควบคุมภำยในกำรจ่ำยเงินยืม 

 

ล ำดับ สิ่งท่ีควรปฏิบัติ  (Do) สิ่งท่ีไม่ควรปฏิบัติ  (Don't) 

1 การคืนเงินยืมเป็นเงินสด ให้ผู้ยืมเงินรวบรวมหลักฐาน
การจ่าย และเงินสดเหลือจ่ายเพ่ือส่งใช้คืนเงินยืม
โดยเร็ว เพ่ือมิให้มีการจัดท าหลักฐานการจ่ายเงิน
ย้อนหลัง หรือน าค่าใช้จ่ายที่เกิดหลังโครงการเสร็จสิ้น
มาเป็นหลักฐานการจ่าย 

คืนเงินสดเหลือจ่ายภายหลังจากการส่ง
หลักฐานการจ่ายเงิน 

2 บันทึกบัญชีล้างลูกหนี้ให้กระท าเมื่อได้รับการอนุมัติ
จากผู้มีอ านาจ 

บันทึกบัญชีล้างลูกหนี้เมื่อได้รับหลักฐานการ
จ่ายเงินทันที หรือก่อนได้รับอนุมัติจากผู้มี
อ านาจ  

3 ก าหนดระบบการติดตามลูกหนี้ และรายงานลูกหนี้
คงเหลือ ณ สิ้นเดือน เพ่ือเสนอให้ผู้มีอ านาจอนุมัติการ
ยืมเงินพิจารณา/สั่งการ เพ่ือไม่ให้ลูกหนี้ค้างเกิน
ระยะเวลาก าหนด 

ไม่มีการติดตามลูกหนี้ และ
รายงานลูกหนี้คงเหลือ ณ วันสิ้น
เดือน เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติการ
ยืมเงินพิจารณา/สั่งการ 

4 ก าหนดวงเงินยืม และเกณฑ์เพ่ือก าหนดคุณสมบัติของ
ผู้ยืมเงินเพ่ือลดความเสี่ยงในเรื่องการถือเงินที่สูงกว่า
ต าแหน่งหน้าที่และความรับผิดชอบ 

ผู้ปฏิบัติหน้าที่ทุกต าแหน่งสามารถยืมเงินโดย
ไม่จ ากัดคุณสมบัติ และวงเงินการยืม 

5 แบ่งแยกหน้าที่ความรับผิดชอบเพื่อให้มีการสอบทาน
การปฏิบัติงานระหว่างผู้ยืมเงิน ผู้จัดท าเอกสารการ
จ่ายเงิน และผู้ตรวจสอบหลักฐานจ่ายเงิน เพ่ือระบบ
ควบคุมภายในที่ดี 

ผู้ยืมเงิน ผู้จัดท าเอกสารการจ่ายเงิน และ
ผู้ตรวจสอบหลักฐานจ่าย เป็นบุคคลเดียวกัน 

ที่มำ : ประเด็นข้อตรวจพบการจ่ายเงินยืม ตามแผนการตรวจสอบปีงบประมาณ 2566 (ไตรมาส 1 - 2) 
 


